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ДЕПАРТАМЕНТ ПРИРОДНЫХ РЕСУРСОВ И ОХРАНЫ
 ОКРУЖАЮЩЕЙ СРЕДЫ ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИКАЗ
	
	                                                                     № 



Об утверждении административного регламента предоставления государственной услуги «Государственный учет объектов, оказывающих негативное воздействие на окружающую среду, подлежащих региональному государственному экологическому контролю (надзору)»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением Администрации Томской области от 28.01.2011 № 18а «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг» 
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить административный регламент предоставления государственной услуги «Государственный учет объектов, оказывающих негативное воздействие на окружающую среду, подлежащих региональному государственному экологическому контролю (надзору)» согласно приложению к настоящему приказу.
2. Настоящий приказ вступает в силу через десять дней после дня его официального опубликования.
3. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.


И.о.начальника  Департамента 				                                       М.А.Кривов

















Приложение

УТВЕРЖДЕН
приказом Департамента природных      ресурсов и охраны окружающей среды Томской области 
от                       №

Административный регламент
предоставления государственной услуги «Государственный
учет объектов, оказывающих негативное воздействие
на окружающую среду, подлежащих региональному
государственному экологическому контролю (надзору)»

I. Общие положения

1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления  государственной услуги «Государственный учет объектов, оказывающих негативное воздействие на окружающую среду (далее - объекты НВОС), подлежащих региональному государственному экологическому контролю (надзору)» (далее - административный регламент), осуществляемой в соответствии со статьей 69.2 Федерального закона от 10 января 2002 года  № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды».
2. Заявителями являются юридические лица, индивидуальные предприниматели, осуществляющие хозяйственную и (или) иную деятельность на объектах НВОС, либо их уполномоченные представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с требованиями гражданского законодательства Российской Федерации, обратившиеся с заявкой о предоставлении государственной услуги.
3. Порядок информирования о предоставлении государственной услуги:
1) местонахождение Департамента природных ресурсов и охраны окружающей среды Томской области (далее – Департамент): 634041, г. Томск, пр. Кирова, 14;
2) график работы: понедельник- четверг с 8.00 до 17.00, пятница с 8.00 до 16.00, обед с 12.00 до 13.00, выходные дни: суббота, воскресенье;
3) телефоны для справок: (8-3822) 903-840 приемная, (8-3822) 903-847отдел по обращению с отходами и экспертизе;
4) адрес официального сайта Департамента: depnature.tomsk.gov.ru;
5) адрес электронной почты: dprioosto@gov70.ru .
Место нахождения Департамента, почтовый адрес, номера телефонов справочных служб, факсов и иная контактная информация, а также график работы указываются на официальном сайте Департамента.
4. Сведения о местонахождении и графике работы Департамента, номерах телефонов для справок размещаются:
1) на стендах в местах предоставления государственной услуги;
2) на официальном сайте Департамента;
3) в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» по адресу: gosuslugi.ru (далее - Единый портал).
5. Письменное информирование при обращении заинтересованного лица в Департамент осуществляется путем направления ответов на обращения в письменной форме либо посредством использования электронной почты.
Рассмотрение письменных обращений граждан осуществляется в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
6. При осуществлении устного консультирования должностные лица Департамента обязаны в соответствии с поступившим запросом предоставлять информацию по следующим вопросам:
о входящих номерах, под которыми зарегистрированы документы, и о результатах предоставления государственной услуги;
о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление государственной услуги (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);
о перечне документов, необходимых для получения государственной услуги;
о сроках предоставления государственной услуги.
7. Информация, касающаяся досудебного (внесудебного) порядка обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц Департамента, предоставляющих государственную услугу, подлежит размещению на Едином портале.
8. Информация по вопросам предоставления государственной услуги и сведения о ходе ее выполнения предоставляются бесплатно.

II. Стандарт предоставления государственной услуги

9. Наименование государственной услуги - государственный учет объектов, оказывающих негативное воздействие на окружающую среду, подлежащих региональному государственному экологическому контролю (надзору).
10. Наименование органа, предоставляющего государственную услугу -  Департамент природных ресурсов и охраны окружающей среды Томской области.
11. При предоставлении государственной услуги запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг, утвержденный Правительством Российской Федерации.
12. Результатом предоставления государственной услуги является:
1) при постановке объекта НВОС на государственный учет – направление заявителю свидетельства о постановке объекта НВОС на государственный учет либо перенаправление сведений об объекте НВОС в территориальный орган Росприроднадзора (в случае если объект НВОС подлежит федеральному экологическому надзору) либо направление заявителю уведомления об отказе в постановке объекта НВОС на государственный учет.
2) при актуализации сведений об объекте НВОС - направление заявителю свидетельства об актуализации сведений об объекте НВОС либо перенаправление сведений об объекте НВОС в территориальный орган Росприроднадзора (в случае если объект НВОС подлежит федеральному экологическому надзору) либо направление заявителю уведомления об отказе в актуализации сведений об объекте НВОС.
3) при снятии объекта НВОС с государственного учета - направление заявителю свидетельства о снятии объекта НВОС с государственного учета либо извещение заявителю об отказе в снятии объекта НВОС с государственного учета.
13. Предоставление государственной услуги осуществляется в следующие сроки:
1) постановка объекта НВОС на государственный учет, включая направление уведомления заявителю о результате предоставления государственной услуги, осуществляется в срок, не превышающий 10 рабочих дней со дня поступления в уполномоченный орган заявки о постановке объекта НВОС на государственный учет;
2) актуализация сведений об объекте НВОС, включенном в региональный государственный реестр объектов НВОС (далее - региональный государственный реестр), снятие объекта НВОС с государственного учета, включая направление уведомления заявителю о результате предоставления государственной услуги, осуществляется в срок, не превышающий 10 рабочих дней со дня поступления в уполномоченный орган заявления о предоставлении сведений и документов для актуализации сведений, заявления о предоставлении сведений и документов о прекращении деятельности на объекте НВОС для снятия с государственного учета объекта НВОС;
3) отказ в постановке объекта НВОС на государственный учет, отказ в актуализации сведений об объекте НВОС, отказ в снятии объекта НВОС с государственного учета,  включая направление уведомления заявителю о результате предоставления государственной услуги, осуществляется в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня поступления в уполномоченный орган соответствующих заявок и документов, необходимых для предоставления государственной услуги.
14. Правовые основания для предоставления государственной услуги:
Конституция Российской Федерации;
Федеральный закон от 10 января 2002 года № 7-ФЗ  «Об охране окружающей среды» (далее – Закон № 7-ФЗ);
Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Закон № 210-ФЗ);
Постановление Правительства Российской Федерации от 31.12.2020 № 2398 «Об утверждении критериев отнесения объектов, оказывающих негативное воздействие на окружающую среду, к объектам I, II, III и IV категорий» (далее – постановление № 2398);
Постановление Правительства РФ от 30.06.2021 № 1096 «О федеральном государственном экологическом контроле (надзоре)» (далее – Критерии ФГЭН);
Постановление Правительства РФ от 23.06.2016 № 572 «Об утверждении Правил создания и ведения государственного реестра объектов, оказывающих негативное воздействие на окружающую среду» (далее - Правила № 572). 
Приказ Министерства природных ресурсов Российской Федерации от 23.12.2015 № 554  «Об утверждении формы заявки о постановке объектов, оказывающих негативное воздействие на окружающую среду, на государственный учет, содержащей сведения для внесения в государственный реестр объектов, оказывающих негативное воздействие на окружающую среду, в том числе в форме электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью» (далее - приказ № 554).
15. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной услуги (с указанием их реквизитов), размещается на официальном сайте Департамента, на Едином портале.
[bookmark: P117]16. Документами, необходимыми для предоставления государственной услуги (далее - заявительные документы), являются:
1) заявка о постановке объекта НВОС на государственный учет, оформленная через личный кабинет природопользователя https://lk.fsrpn.ru в соответствии с приказом № 554, содержащая сведения, необходимые для внесения в региональный государственный реестр, предусмотренные пунктом 17 Правил № 572;
2) заявка о предоставлении сведений и документов для актуализации сведений об объекте НВОС, содержащихся в региональном государственном реестре, и документы, подтверждающие необходимость актуализации;
3) заявка о предоставлении сведений и документов о прекращении деятельности на объекте НВОС для снятия объекта НВОС с государственного учета и документы, подтверждающие необходимость снятия объекта НВОС с государственного учета;
[bookmark: P122]17. В случае если юридическое лицо, индивидуальный предприниматель осуществляет хозяйственную и (или) иную деятельность на двух и более объектах НВОС, заявка о постановке объекта НВОС на государственный учет направляется заявителем в отношении каждого объекта НВОС отдельно.
18. Для актуализации учетных сведений об объекте НВОС, содержащихся в региональном государственном реестре объектов НВОС, заявитель направляет заявление о предоставлении сведений и документов для актуализации сведений об объекте НВОС и документы, подтверждающие необходимость актуализации сведений об объекте НВОС.
[bookmark: P125]19. Документами, подтверждающими необходимость актуализации сведений об объекте НВОС, являются представленные заявителем сведения:
1) о замене юридического лица или индивидуального предпринимателя, осуществляющих хозяйственную и (или) иную деятельность на объекте НВОС, о реорганизации юридического лица в форме преобразования, об изменении его наименования, адреса (местонахождения), а также об изменении фамилии, имени, отчества (при наличии), места жительства индивидуального предпринимателя, реквизитов документа, удостоверяющего его личность;
2) об изменении места нахождения объекта НВОС;
3) об изменении характеристик технологических процессов основных производств, источников загрязнения окружающей среды;
4) об изменении характеристик технических средств по обезвреживанию выбросов, сбросов загрязняющих веществ, технологий использования, обезвреживания и размещения отходов производства и потребления.
[bookmark: P130]20. Для снятия объекта НВОС с государственного учета заявитель направляет заявку о предоставлении сведений и документов о прекращении деятельности на объекте НВОС для снятия объекта НВОС с государственного учета и документы, подтверждающие необходимость снятия объекта НВОС с государственного учета.
Документом, подтверждающим прекращение деятельности на объекте НВОС, является акт о его консервации или ликвидации.
[bookmark: P132]21. Заявительные документы направляются в электронной форме через личный кабинет природопользователя в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: https://lk.fsrpn.ru с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью (далее - ЭП).
22. При предоставлении государственной услуги от заявителя запрещается требовать:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;
2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Закона № 210-ФЗ;
23. Основания для отказа в приеме заявительных документов отсутствуют.
24. Основания для приостановления предоставления государственной услуги отсутствуют.
25. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги:
 1) документы исполнены карандашом, имеют подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, а также представление документов с повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание;
[bookmark: P158]2) подача документов лицом, которое не является заявителем в соответствии с пунктом 2 настоящего Административного регламента.
26. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении государственной услуги и получении результата предоставления государственной услуги составляет 15 минут.
27. Срок регистрации заявительных документов составляет 1 рабочий день.
28. Прием и регистрация заявительных документов осуществляются должностным лицом Департамента, назначенным ответственным за прием заявительных документов (далее - лицо, ответственное за прием заявительных документов).
29. Предоставление государственной услуги при личном обращении осуществляется в отдельных специально оборудованных помещениях, обеспечивающих беспрепятственный доступ заявителей.
Помещения, в которых предоставляется государственная услуга, залы ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении государственной услуги, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой государственной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, требованиям пожарной безопасности, а также требованиям к доступности указанных объектов для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
30. Прием заявительных документов и их регистрация осуществляются в специально выделенных для этих целей помещениях Департамента.
31. В помещениях Департамента должны быть отведены места для ожидания приема.
32. Вход в помещения, в которых предоставляется государственная услуга, и передвижение по ним не должны создавать затруднений для лиц с ограниченными возможностями здоровья, в том числе использующих кресла-коляски.
33. Помещения, в которых предоставляется государственная услуга, должны быть доступны для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
34. Рабочее место должностного лица Департамента оборудуется телефоном, факсом, копировальным аппаратом, компьютером и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать предоставление государственной услуги.
35. Показатели доступности предоставления государственной услуги являются:
1) полнота, актуальность и достоверность информации о порядке предоставления государственной услуги, в том числе в электронной форме;
2) наглядность форм размещаемой информации о порядке предоставления государственной услуги;
3) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении государственной услуги и их продолжительность;
4) возможность выбора заявителем формы обращения за предоставлением государственной услуги (в форме электронного документа с использованием личного кабинета либо через Единый портал); 
5) предоставление возможности получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;
6) соблюдение сроков предоставления государственной услуги и сроков выполнения административных процедур при предоставлении государственной услуги;
7) удовлетворенность заявителей качеством государственной услуги;
36. Заявителю при предоставлении государственной услуги в электронной форме с использованием личного кабинета обеспечивается возможность выполнения следующих действий:
1) получение информации о порядке и сроках предоставления государственной услуги;
2) формирование запроса о предоставлении государственной услуги;
3) прием и регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления государственной услуги;
4) получение результата предоставления государственной услуги;
5) получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении государственной услуги;
6) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Департамента, должностного лица Департамента.
37. Время консультирования при устном обращении о порядке предоставления государственной услуги по телефону должно составлять не более 5 минут.
38. Качество предоставления государственной услуги характеризуется:
1) отсутствием обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц Департамента и на некорректное, невнимательное отношение указанных должностных лиц к заявителям;
2) достоверностью предоставляемой заявителям информации о сроках, порядке предоставления государственной услуги, документах, необходимых для ее предоставления;
3) отсутствием нарушений сроков предоставления государственной услуги.
39. Основными показателями доступности и качества государственной услуги являются количество жалоб от заявителей о нарушениях сроков предоставления государственной услуги, предусмотренных Административным регламентом, а также количество судебных исков по обжалованию решений Департамента, принимаемых при предоставлении государственной услуги.
40. Возможность получения государственной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числе посредством комплексного запроса, отсутствует.
41. Для получения государственной услуги заявитель направляет соответствующие заявительные документы в форме электронных документов:
1) через личный кабинет в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: https://lk.fsrpn.ru, с использованием ЕСИА;
2) на бумажном носителе (после размещения через личный кабинет, в случае отсутствия ЭП).
42. Заявительные документы, представляемые в электронной форме, подписываются ЭП. В случае отсутствия ЭП, после направления через личный кабинет, заявитель распечатывает заявку и направляет в Департамент почтой или подает лично. Датой приема заявки считается дата представления в Департамент заявки на бумажном носителе.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий), требования к порядку
их выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур (действий) в электронной форме

43. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявительных документов;
2) постановка объекта НВОС на государственный учет;
3) актуализация сведений об объекте НВОС, содержащихся в региональном государственном реестре;
4) снятие объекта НВОС с государственного учета;

Прием и регистрация заявительных документов

[bookmark: P311]44. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявительных документов, необходимых для получения государственной услуги, указанных в пункте 14 Административного регламента в электронном виде и на бумажном носителе (в случае отсутствия ЭП).
Заявительные документы представляются заявителем в порядке, установленном пунктом 21, 41, 42 Административного регламента.
45. При поступлении заявительных документов в электронной форме через личный кабинет с ЭП с помощью средств регионального государственного реестра в течение 3 рабочих дней со дня поступления информации в систему осуществляется формально-логическая проверка. Автоматизированная формально-логическая проверка предусматривает проверку правильности заполнения интерактивных форм и полей заявительных документов.
46. При поступлении заявительных документов в электронной форме через личный кабинет с ЭП с помощью средств регионального государственного реестра дата и номер присваиваются автоматически. При поступлении заявительных документов на бумажном носителе (в случае отсутствия ЭП) лицом, ответственным за прием заявительных документов, осуществляется прием и регистрация заявительных документов для предоставления государственной услуги. 
Регистрация заявительных документов осуществляется не позднее следующего рабочего дня с даты их поступления.
[bookmark: P322]47. Результатом выполнения административной процедуры являются прием и регистрация заявительных документов.

Постановка объекта НВОС на государственный учет

48. Основанием для начала административной процедуры является направление заявочных документов через личный кабинет природопользователя с ЭП с помощью средств регионального государственного реестра либо регистрация заявки о постановке объекта НВОС на государственный учет в соответствии с пунктом 46 административного регламента.
49. Ответственный специалист в течение 5 рабочих дней с даты регистрации заявительных документов проводит проверку соответствия указанных документов требованиям, установленным статьями 65, 69 и 69.2 Закона № 7-ФЗ, пунктом 17 Правил № 572 и административным регламентом.
50. В случае если при рассмотрении заявки о постановке объекта НВОС на государственный учет установлено, что объект соответствует Критериям федерального государственного экологического надзора (далее – ФГЭН), а также пункту 7.1 статьи 65 Закона № 7-ФЗ  и подлежит внесению в федеральный государственный реестр, заявительные документы в электронной форме с использованием средств государственного реестра направляются ответственным специалистом в течение 5 рабочих дней с даты регистрации в территориальный орган Федеральной службы по надзору в сфере природопользования (далее – Росприроднадзор).
51. В случае если в результате рассмотрения заявки о постановке объекта НВОС на государственный учет ответственным специалистом выявлено наличие оснований для отказа в постановке объекта НВОС на государственный учет, ответственный специалист направляет уведомление об отказе в постановке объекта НВОС на государственный учет с указанием оснований, послуживших причиной отказа. 
52. Основаниями для отказа в постановке объекта НВОС на государственный учет являются:
1) несоответствие объекта критериям отнесения объектов, оказывающих негативное воздействие на окружающую среду, к объектам I, II, III и IV категорий, утвержденным постановлением № 2398;
2) установление факта представления информации лицами, не являющимися заявителями в соответствии с положениями Административного регламента;
3) несоответствие заявки о постановке объекта НВОС на государственный учет требованиям пункта 14 Административного регламента;
4) представление заявки и документов, содержащих неполную, недостоверную и (или) искаженную информацию, необходимую для предоставления государственной услуги.
53. В случае соответствия заявительных документов установленным требованиям ответственный специалист осуществляет постановку объекта НВОС на государственный учет, присваивает объекту НВОС категорию в соответствии с постановлением № 2398, вносит в региональный государственный реестр сведения об объекте НВОС и направляет заявителю свидетельство о постановке объекта НВОС на государственный учет, которое подписывается должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению государственной услуги в Департаменте.
54. Результатом выполнения административной процедуры является направление заявителю свидетельства о постановке объекта НВОС на государственный учет или уведомления об отказе в постановке объекта НВОС на государственный учет. 

Актуализация сведений об объекте НВОС, содержащихся
в региональном государственном реестре

55. Основанием для начала административной процедуры является направление заявочных документов через личный кабинет природопользователя с ЭП с помощью средств регионального государственного реестра либо регистрация заявки в соответствии с пунктом 46 административного регламента.
56. Ответственный специалист в течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявительных документов лицом, ответственным за регистрацию заявительных документов, проводит проверку соответствия заявительных документов требованиям, установленным статьями 65, 69 и 69.2 Закона № 7-ФЗ, Правилами № 572 и Административным регламентом.
57. В случае если при рассмотрении заявительных документов установлено, что объект соответствует Критериям ФГЭН, пункту 7.1 статьи 65 Закона № 7-ФЗ  и подлежит внесению в федеральный государственный реестр, заявительные документы в электронной форме с использованием средств государственного реестра направляются ответственным специалистом в течение 5 рабочих дней с даты регистрации в территориальный орган Росприроднадзора.
58. В случае если в результате рассмотрения заявительных документов выявлено наличие оснований для отказа в актуализации сведений об объекте НВОС, содержащихся в государственном реестре, ответственный специалист направляет уведомление об отказе в актуализации учетных сведений об объекте НВОС, содержащихся в региональном государственном реестре, с указанием оснований, послуживших причиной отказа.
59. Основаниями для отказа в актуализации сведений об объекте НВОС, содержащихся в региональном государственном реестре, являются:
а) установление факта представления информации лицами, не являющимися заявителями в соответствии с положениями административного регламента;
б) непредставление сведений, предусмотренных пунктом 19 административного регламента;
в) представление сведений и документов, содержащих неполную, недостоверную и (или) искаженную информацию, необходимую для предоставления государственной услуги.
60. При соответствии заявительных документов установленным требованиям ответственный специалист вносит в региональный государственный реестр актуальные сведения об объекте НВОС и направляет заявителю свидетельство об актуализации сведений об объекте НВОС, которое подписывается должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению государственной услуги в уполномоченном органе, или лицом, исполняющим его обязанности.
61. Результатом выполнения административной процедуры является направление заявителю свидетельства об актуализации сведений об объекте НВОС, содержащихся в региональном государственном реестре, или уведомления об отказе в актуализации сведений об объекте НВОС.

Снятие объекта НВОС с государственного учета

62. Основанием для начала административной процедуры является направление заявочных документов через личный кабинет природопользователя с ЭП с помощью средств регионального государственного реестра либо регистрация заявки в соответствии с пунктом 46 административного регламента.
63. Ответственный специалист в течение 5 рабочих дней с даты регистрации заявительных документов проводит проверку соответствия заявительных документов требованиям, установленным статьями 65, 69 и 69.2 Закона № 7-ФЗ, Правилами № 572 и административным регламентом.
64. В случае если в результате рассмотрения заявительных документов выявлено наличие оснований для отказа в снятии объекта НВОС с государственного учета, ответственный специалист направляет уведомление об отказе в снятии объекта НВОС с государственного учета с указанием оснований, послуживших причиной отказа.
65. Основаниями для отказа в снятии объекта НВОС с государственного учета являются:
а) установление факта представления информации лицами, не являющимися заявителями в соответствии с положениями административного регламента;
б) представление документов, оформленных с нарушением требований пункта 18 Административного регламента;
в) представление заявления и документов, содержащих неполную, недостоверную и (или) искаженную информацию, необходимую для предоставления государственной услуги.
66. При соответствии заявительных документов установленным требованиям ответственный специалист осуществляет снятие объекта НВОС с государственного учета и направляет заявителю свидетельство о снятии объекта НВОС с государственного учета, которое подписывается должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению государственной услуги или лицом, исполняющим его обязанности.
67. Результатом выполнения административной процедуры является направление заявителю свидетельства о снятии объекта НВОС с государственного учета или уведомления об отказе в снятии объекта НВОС с государственного учета. 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

68. Контроль за исполнением административного регламента осуществляется в форме текущего и последующего контроля.
69. Текущий контроль за исполнением административного регламента осуществляется должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению государственной услуги, путем проведения проверок соблюдения и исполнения ответственными специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги.
70. Последующий контроль осуществляется посредством проведения проверок.
71. Проверки проводятся по конкретным жалобам заявителей.
73. Проверки проводятся в целях контроля полноты и качества предоставления государственной услуги, соблюдения и исполнения ответственными специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги.
74. При проведении проверок могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги.
75. Для проверки полноты и качества исполнения государственной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются представители Департамента.
76. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта проверки, в котором отмечаются выявленные недостатки и нарушения, рекомендации и предписания по их устранению.
77. В случае выявления по результатам проведенных проверок нарушений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих порядок предоставления государственной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

[bookmark: P466]V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего
государственную услугу, а также их должностных лиц

78. Заявитель может обратиться с жалобой на решение и (или) действие (бездействие) Департамента и (или) его должностных лиц при предоставлении государственной услуги и принятые (осуществляемые) ими решения в ходе предоставления государственной услуги (далее – жалоба).
79. Жалоба на нарушение порядка предоставления государственной услуги должностными лицами Департамента направляется начальнику Департамента.
80. Жалоба на решения и действия (бездействие) начальника Департамента, направляется на имя заместителя Губернатора Томской области по агропромышленной политике и природопользованию.
[bookmark: P501]81. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, а также его должностных лиц осуществляется в соответствии с требованиями:
Закона № 210-ФЗ;
Постановления Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг». 
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